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Aktenplan des Max Rubner‐Instituts 

APZ  Name/Bereich 

10  Forschung 

10‐01  Alternative Proteinquellen 

10‐0101  Projekte 

10‐0102  Vorgänge 

10‐02  Analytik 

10‐0201  Sensorik 

10‐0202  § 64 Methoden LFGB 

10‐0203  Projekte 

10‐0204  Vorgänge 

10‐03  Bioinformatik/Biostatistik/Biometrie 

10‐0301  Biometriebeauftragte/‐r 

10‐0302  Projekte 

10‐0303  Vorgänge 

10‐04  Ernährungsphysiologie 

10‐0401  Bioaktivität von Lebensmitteln/Lebensmittelinhaltsstoffen 

10‐0402  Bioverfügbarkeit/Biomarker für den Lebensmittelverzehr 

10‐0403  Ernährung und Bewegung 

10‐0404  Humanstudienzentrum 

10‐0405  Tierversuchseinrichtung 

10‐05  Ernährungserhebungen 

10‐0501  COPLANT 

10‐0502  Ernährungsmonitoring 

10‐0502‐01  NEMONIT 

10‐0502‐02  NVS/gern‐Studie 

10‐0502‐03  Kontinuierliches Nationales Ernährungsmonitoring 

10‐06  Ernährungsverhalten 

10‐0601  Transformationsorientierte Forschung 

10‐0602  Ernährungsverhalten verschiedener Bevölkerungsgruppen 

10‐0603  Zukunftsfähiges Ernährungsverhalten  

10‐0604  Komplexität und Transdisziplinarität  

10‐07  Hoheitliche Aufgaben / Amtsaufgaben 

10‐0701  Besondere Ernteermittlung BEE 

10‐0702  Klassifizierung 

10‐0703  Leitstelle Kiel 

10‐0704  Bundessortenamt 

10‐08  Kinderernährung 

10‐0801  Ernährungsempfehlungen  

10‐0802  Ernährungserhebungen  

10‐0803  Stillen 

10‐0803‐01  Nationale Stillkommission 

10‐0803‐02  Nationale Stillstrategie 

10‐0803‐03  Stillmonitoring 

10‐0804  Sonstiges 
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10‐09  Kontaminanten/Rückstände 

10‐0901  Carry over  

10‐0901‐01  Dioxine 

10‐0901‐02  Pyrolizidinalkaloide 

10‐0901‐03  PFAS 

10‐0901‐04  AG Carry over 

10‐0902  Prozessbedingte Kontaminanten 

10‐0902‐01  MOSH/MOAH 

10‐0902‐02  3‐MCPD 

10‐0902‐03  Acrylamid 

10‐0903  Toxine 

10‐10  Lebensmittel‐Authentizität 

10‐1001  Analytische Methoden für Lebensmittel‐Authentizitätskontrolle 

10‐1002  Datenbanken 

10‐1003  Expertennetzwerke 

10‐11  Lebensmittelrecht 

10‐1101  produktbezogen 

10‐1102  produktübergreifend 

10‐12  Metabolomics 

10‐1201  Human Metabolomics 

10‐1202  Food Metabolomics 

10‐13  Mikrobiologie 

10‐1301  Lebensmittel‐ und Darmmikrobiom 

10‐1302  Mykologie 

10‐1303  Antibiotikaresistenzen 

10‐1304  Mikrobiologische Sicherheit/Lebensmittelhygiene 

10‐1305  Stammsammlungen 

10‐1306  Bakteriophagen und Viren 

10‐14  Nachhaltige Ernährung 

10‐1401  Lebensmittelverschwendung 

10‐1402  Verbraucherebene 

10‐1403  Ökolandbau 

10‐1404  Klimaanpassung/Klimaschutz 

10‐15  Nährwertdatenbanken 

10‐1501  BLS 

10‐1501‐01  Labor 

10‐1501‐02  Koordination 

10‐1501‐03  Kooperationspartner intern/extern 

10‐1501‐04  IT  

10‐1501‐05  Lizenzen (BLS) 

10‐1502  Weitere Nährwertdatenbanken 

10‐16  Nährwertkennzeichnung/Nährwertprofile 

10‐1601  NutriScore 

10‐1602  Weitere Kennzeichnungssysteme 

10‐1603  Nährwertprofile 
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10‐17  Nano‐ und Mikrostrukturen 

10‐1701  Nachweismethoden 

10‐1702  Mikroplastik 

10‐18  Neue Produktionsmethoden 

10‐1801  Robotics 

10‐1802  Vertical Farming/Indoor Farming 

10‐1803  Aquakultur 

10‐19  Notfallreserve/Nationale Vorratshaltung 

10‐1901  Vorgänge 

10‐20  Referenzlaboratorien 

10‐2001  NRL Anisakis 

10‐2002  NRL Wasser in Geflügelfleisch 

10‐2003  NRL Milch 

10‐2004  Übergreifendes 

10‐21  Reformulierung 

10‐2101  Nationale Reduktions‐ und Innovationsstrategie NRI 

10‐2101‐01  Projekte 

10‐2101‐02  Begleitgremien 

10‐2101‐03  Vorgänge 

10‐2102  Produktmonitoring 

10‐2102‐01  Projekte 

10‐2102‐02  Vorgänge 

10‐22  Tierschutz 

10‐2201  Schlachtung und Betäubung 

10‐2202  Tierschutzbericht 

10‐2203  Tierschutzbeauftragte 

10‐23  Verfahrenstechnik 

10‐2301  Enzymtechnologie 

10‐2302  UVC‐Behandlung 

10‐2303  Weitere Verfahren 

10‐2304  Gentechnik 

10‐24  Vernetzungsstelle Ernährungsforschung 

10‐2401  Veranstaltungen 

10‐2402  weitere Vorgänge 

10‐25  Welternährung 

10‐2501  Projekte 

10‐2502  AK Welternährung 

10‐2503  Vorgänge 

20  Führung und Steuerung 

20‐01  Präsidium 

20‐0101  Präsident‐/in 

20‐0101‐01  Dienstanweisungen 

20‐0101‐02  sonstige Vorgänge 

20‐0102  Geschäftszimmer 

20‐0103  Vize‐Präsident‐/in 
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20‐02  Berufungen 

20‐0201  Institutsleitungen 

20‐0201‐01  PBE 

20‐0201‐02  EV 

20‐0201‐03  LBV 

20‐0201‐04  MBT 

20‐0201‐05  MF 

20‐0201‐06  OG 

20‐0201‐07  FL 

20‐0201‐08  GE 

20‐0201‐09  KE 

20‐0201‐10  NRZ‐Authent 

20‐0202  Präsident/‐in 

20‐0203  Vize‐Präsident/‐in 

20‐03  Interne Gremien und Sitzungen 

20‐0301  Institutsleitungssitzungen 

20‐0302  Kollegium 

20‐0303  Wissenschaftlicher Beirat 

20‐04  Gremien und Sitzungen mit BMEL 

20‐0401  Jahresgespräche BMEL 

20‐0401‐01  PBE 

20‐0401‐02  EV 

20‐0401‐03  LBV 

20‐0401‐04  MBT 

20‐0401‐05  MF 

20‐0401‐06  OG 

20‐0401‐07  FL 

20‐0401‐08  GE 

20‐0401‐09  KE 

20‐0401‐10  NRZ‐Authent 

20‐0402  Fachgespräche BMEL 

20‐0403  Jour fixe Leitung‐BMEL 

20‐0404  Arbeitsgruppen BMEL 

20‐05  Gute wissenschaftliche Praxis 

20‐0501  Interne Regelungen 

20‐0502  Ombudsperson 

20‐0503  Untersuchungskommission 

20‐0504  DFG‐Regelungen 

20‐06  Digitalisierung 

20‐0601  Think Tank Digitalisierung 

20‐0601‐01  AG FDM 

20‐0601‐02  AG KIDA 

20‐0601‐03  Vorgänge 

20‐0602  Digitalisierungsstrategien 
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20‐07  Externe Gremien/Arbeitsgruppen/Mitgliedschaften/Stiftungen 

20‐0701  AG Ressortforschung 

20‐0702  MRI‐Fördervereine 

20‐0703  Mitgliedschaften MRI/Institute 

20‐0704  Stabsstellentreffen Ressortforschung 

20‐0705  Leibniz‐Institute 

20‐0706  Leitungsgruppe Forschung 

20‐0707  Stiftungen, Verbände, sonstige Vereine 

20‐0708  Verschiedene fachübergreifende Arbeitsgruppen 

20‐0708‐01  DIN  

20‐0708‐02  APUG 

20‐0708‐03  DLMBK 

20‐0708‐04  OECD 

20‐0708‐05  DFG  

20‐0708‐06  DLG 

20‐0708‐07  DAFA 

20‐0708‐08  Sonstige 

20‐0709  EU‐Arbeitsgruppen 

20‐08  Bundesregierung ‐ Parlamentsangelegenheiten 

20‐0801  Bundestagsabgeordnete 

20‐0802  Ernährungsausschuss 

20‐09  Erlasse/Anfragen 

20‐0901  BMEL 

20‐0901‐01  Erlasse/Anfragen mit Forschungsbezug  

20‐0901‐02  Erlasse/Anfragen/Statistiken ohne Forschungsbezug  

20‐0901‐03  große/kleine Anfragen Bundestag 

20‐0901‐04  Kooperationen national/international 

20‐0902  EFSA 

20‐0902‐01  Art. 36 

20‐0902‐02  Anfragen an Art. 36 Einrichtungen 

20‐0902‐03  Data related matters/Data Warehouse 

20‐0902‐04  Working groups/Scientific groups 

20‐0902‐05  Nährwertdatenbanken 

20‐0902‐06  Vorgänge 

20‐0903  WHO 

20‐0904  OECD 

20‐0905  Codex alimentarius 

20‐0906  Bundesinstitut für Risikobewertung (BfR) 

20‐0907  Bundesministerium für Bildung und Forschung (BMBF) 

20‐0908  Bundesamt  für Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit (BVL) 

20‐0909  Patent‐ und Markenamt 

20‐0910  Umweltbundesamt (UBA) 

20‐0911  Sonstige 

20‐10  Forschungsstrategie und ‐planung 

20‐1001  Forschungsperspektive 2050 
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20‐1002  Forschungsplan BMEL 

20‐1003  Forschungsmanagementrichtlinien BMEL 

20‐1004  Instituts‐Konzeptionen 

20‐1005  Konzept für eine zukunftsfähige Ressortforschung 

20‐1006  Nachwuchsförderung MRI 

20‐11  Forschungsverträge 

20‐1101  F&E‐Verträge/Kooperationsvereinbarungen 

20‐1102  Rahmenverträge 

20‐1103  Lizenzverträge 

20‐1104  Geheimhaltungsvereinbarungen 

20‐1105  Material Transfer Agreements 

20‐1106  Sonstige Verträge  

20‐12  Wissenschaftsrat 

20‐1201  Evaluation 2023 

20‐1202  Evaluation 2013 

20‐1203  Anfragen Wissenschaftsrat/Studien/Sonstiges 

20‐13  Datenmanagement und Datenbanken ‐ Leitung 

201301  AIS 

201302  FoPro+ / FPD 

20‐14  Diensterfindungen und Patente 

20‐1401  Diensterfindungen 

20‐1402  Patente  

20‐15  Presse‐ und Öffentlichkeitsarbeit 

20‐1501  CD und Gestaltungsrichtlinien 

20‐1502  Fotos/Abbildungen 

20‐1503  Rechtliches 

20‐1504  Interne Serviceleistungen 

20‐1505  Presseanfragen 

20‐1506  Publikationen (z. B. Flyer) 

20‐1507  Internet 

20‐1508  Social Media 

20‐1509  Kommunikation zu Humanstudien 

20‐1510  Projekte im Bereich Öffentlichkeitsarbeit 

20‐1511  Veranstaltungen 

20‐16  Forschungsleistungen und Informationsmanagement (FI) 

20‐1601  Organisation 

20‐1601‐01  Wissensdokumente, Regelungen 

20‐1601‐02  Ausrichtung der Abteilung 

20‐1601‐03  Schulung für MRI‐Angehörige, Intranet 

20‐1601‐04  Netzwerkpflege (GASCO, BRB, Ressort BMEL) 

20‐1601‐05  Ressourcenverwaltung für Mitarbeitende 

20‐1602  Informationsmanagement 

20‐1602‐01  Literatur‐ und Informationsbeschaffung 

20‐1602‐02  Haushalt (HVA, Mittelübersichten) 

20‐1602‐03  Management elektronischer Ressourcen (LASe:R, EZB)  
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20‐1602‐04  Bestandsverwaltung (Bücher, Zeitschriften, Lizenzen) 

20‐1603  Wissenschaftliches Publizieren 

20‐1603‐01  Genehmigung /Veröffentlichungen (eWS) 

20‐1603‐02  Veröffentlichungsnachweise (Open Agrar) 

20‐1603‐03  Literaturverwaltung (Endnote, Citavi) 

20‐1603‐04  Verwaltung Persistente Identifier (GND, ORCID, DOI) 

20‐1604  Forschungsdatenmanagement 

20‐1604‐01  Forschungsdatenveröffentlichung (Open Data) 

20‐1604‐02  Etablierung Instrumente ‐ Management von Forschungsdaten 

20‐1604‐03  Data Policy 

20‐1605  Historische Dokumente  

20‐1605‐01  Nachlassverwaltung 

20‐1605‐02  Historische Dokumente des MRI und seiner Vorläufer 

20‐17  IT‐Sicherheitsbeauftragte/‐r  

20‐1701  Allgemeines 

20‐1701‐01  BSI‐Mindeststandards 

20‐1701‐02  Formulare 

20‐1701‐03  Infomaterial 

20‐1701‐04  Jahresberichte  

20‐1702  Konzepte 

20‐1702‐01  IT‐Sicherheitskonzept 

20‐1702‐02  Kryptokonzept 

20‐1702‐03  Datensicherungskonzept 

20‐1703  Richtlinien 

20‐1703‐01  Passwortrichtlinie 

20‐1703‐02  Richtlinie Cloud‐Nutzung 

20‐1703‐03  Richtlinie Löschen und Vernichten 

20‐1703‐04  E‐Mail‐Richtlinie 

20‐1703‐05  Sicherheitsrichtlinie zur IT‐Nutzung 

20‐1704  Anfragen 

20‐1704‐01  BRH 

20‐1704‐02  BMEL 

20‐1704‐03  BSI 

20‐1705  Sensibilisierungsmassnahmen 

20‐1705‐01  Live Hacking Events 

20‐1705‐02  Workshops 

20‐1705‐03  Intranet‐Auftritt 

20‐1705‐04  Flyer und Infomaterial 

20‐1706  IT‐Sicherheitsvorfälle 

20‐1706‐01  BSI‐Meldeverfahren für IT‐Vorfälle 

20‐1706‐02  BSI‐CERT Meldungen 

20‐1706‐03  BSI‐Lagezentrumsmeldungen 

20‐1706‐04  Sicherheitswarnungen 

20‐18  IT‐Notfallmanagement 

20‐1801  Angelegenheiten zum IT‐Notallmanagement 

20‐1802  Wiederanlaufpläne 
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20‐19  Schutzverfahren 

20‐1901  Arbeitsschutz/Arbeitssicherheit 

20‐1901‐01  Beurteilung Arbeitsbedingungen 

20‐1901‐02  Arbeitsschutzausschuss 

20‐1901‐03  Sicherheitstechnische Betreuung 

20‐1901‐04  Arbeitsstätten 

20‐1901‐05  Betriebssicherheit 

20‐1901‐06  Gefahrstoffe 

20‐1901‐07  Beauftragte/‐r für Gefahrstoffe (GefStoffV) 

20‐1901‐08  Unfallversicherung Bund und Bahn (UVB) 

20‐1901‐09  Biologische Sicherheit 

20‐1901‐10  Strahlenschutz 

20‐1902  Gesundheitsschutz 

20‐1902‐01  Arbeitsplatzgestaltung‐ Gesundheitsschutz 

20‐1903  Umweltschutz 

20‐1903‐01  Gefahrstofflager 

20‐1904  Brandschutz 

20‐1904‐01  Brandschutzkonzepte 

20‐1904‐02  Brandschutzbeauftragte/‐r 

20‐1904‐03  Organisatorischer Brandschutz 

20‐1905  Stabsstelle Arbeitssicherheit 

20‐1905‐01  Sachstandsberichte 

20‐20  Baumanagement 

20‐2001  Gesamtkonzeptionen Neubau  

20‐2001‐01  Kiel/Detmold 

20‐2001‐02  Bedarfsplanung und ‐anforderung 

20‐2001‐03  Administrative und technische Betreuung Baumaßnahmen 

20‐2001‐04  Haushaltsführung und Überwachung 

20‐2001‐05  Projektsteuerung Kiel 

20‐2001‐06  Projektsteuerung Detmold 

20‐2002  Beratung 

20‐2002‐01  Bau‐ bzw. Bauunterhaltungsmassnahmen 

20‐2002‐02  Dienstgebäude 

20‐2003  Maßnahmen Gesamtliegenschaftsbetrieb 

20‐2004  Stabsstelle Elektrosicherheit und Bau 

20‐2004‐01  Sachstandsberichte 

20‐21  Genehmigungsverfahren 

20‐2101  Akkreditierung Labore/Laborzulassungen 

20‐2102  Gentechnische Anlagen 

20‐22  Qualitätssicherung Zentralabteilung  

20‐2201  Grundsätze und Allgemeines 

20‐2201‐01  Konzept QS 

20‐2201‐02  Geschäftsprozessorientiertes Veränderungsmanagement 

20‐2202  Compliance 

20‐2202‐01  Compliance Allgemeines 

20‐2202‐02  Compliance‐Wissen  
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20‐2203  Prüfwesen 

20‐2203‐01  Geschäftsprozessoptimierung 

20‐23  Gleichstellung 

20‐2301  Angelegenheiten Gleichstellung 

20‐2302  Gleichstellungsbeauftragte 

20‐24  Personalvertretungen/Schwerbehindertenvertretungen 

20‐2401  Personalvertretung MRI 

20‐2402  Hauptpersonalrat (HPR) 

20‐2403  Jugend‐ und Auszubildendenvertretung MRI 

20‐2404  Haupt‐Jugend‐ und Auszubildendenvertretung (HJAV) 

20‐2405  Schwerbehindertenvertretung (SBV) 

20‐2406  Vertrauensperson der schwerbehinderten Menschen im MRI 

20‐25  Durchführung von Wahlen  

20‐2501  Kollegium 

20‐2502  Personalvertretung MRI 

20‐2503  Vertrauensperson der schwerbehinderten Menschen im MRI 

20‐2504  Gleichstellungsbeauftragte MRI 

20‐2505  Jugend‐ und Auszubildendenvertretung MRI 

20‐2506  Hauptpersonalrat (HPR) 

20‐2507  Haupt‐Jugend‐ und Auszubildendenvertretung (HJAV) 

20‐2508  Schwerbehindertenvertretung (SBV) 

20‐2509  DFG‐Fachkollegienwahl 

20‐26  Datenschutz 

20‐2601  Allgemeine und sonstige Angelegenheiten zum Datenschutz 

20‐2602  Behördliche/‐r Datenschutzbeauftragte/‐r (bDSB) 

20‐27  Inklusion 

20‐2701  Behindertengleichstellungsgesetz (BGG) 

20‐2702  Inklusion ‐ Digitalisierung 

20‐2703  Inklusionsbeauftragte/‐r ‐ Bauangelegenheiten 

20‐2704  Inklusionsbeauftragte/‐r ‐ Personalangelegenheiten 

20‐28  Nagoya‐Protokoll 

20‐2801  Verträge 

20‐2802  Vorgänge 

20‐29  Kantinenangelegenheiten 

20‐2901  Kantine Karlsruhe 

20‐2901‐01  Vertrags‐/Pachtverhältnis 

20‐2901‐02  Corona‐Regelungen 

20‐2901‐03  Inventar Kantine 

20‐2901‐04  Inventuren Kantine 

20‐2901‐05  Defekte, Reparaturen 

20‐2901‐06  Rechtliche Vorgaben 

20‐2901‐07  Kantinenausschuss 

30  MRI‐übergreifende Aufgaben 

30‐01  Sabotage‐ und Katastrophenschutz 

30‐0101  Sicherheitsüberprüfungen 

30‐0102  Installation Sabotageschutz 



10 
 

 

 

30‐0103  Materielle und technische Maßnahmen 

30‐0104  Handhabung von Verschlusssachen 

30‐0105  Bio‐ und Agroterrorismus 

30‐0105‐01  Krisenübungen 

30‐0106  Sabotageschutzbeauftragte/‐r 

30‐02  Korruptionsprävention 

30‐0201  Rechtliche Grundlagen 

30‐0202  Aufgaben Zentralabteilung 

30‐0203  Ansprechperson für Korruptionsprävention 

30‐03  Notfallmanagement ‐ Zivile Alarmplanung (ohne IT) 

30‐0301  Notfallmanagement 

30‐0302  Zivile Alarmplanung 

30‐0303  Pandemie 

40  Zentralabteilung 

40‐01  Leitungsangelegenheiten Zentralabteilung 

40‐0101  Arbeitsaufträge Zentralabteilung 

40‐0102  Berufungsverfahren/Interessenbekundungsverfahren 

40‐0103  Regelbesprechungen der Zentralabteilung 

40‐0103‐01  Jour fixe BMEL (Ressortbesprechung) 

40‐0103‐02  Leitungsrunde Zentralabteilung 

40‐0103‐03  Leitung ‐ Institutsleitung 

40‐0103‐04  IL‐Runde ‐ Jahresgespräche 

40‐0103‐05  Zentralabteilungen ‐ Ressort 

40‐0104  Dienstbesprechungen Fachbereiche 

40‐0104‐01  FB 1 Finanzen 

40‐0104‐02  FB 2 Personal/Organisation 

40‐0104‐03  FB 3 Infrastruktur ‐Bauangelegenheiten 

40‐0104‐04  Stabsstelle Arbeitssicherheit 

40‐0104‐05  Stabsstelle Elektrosicherheit und Bau 

40‐0104‐06  Stabsstelle Qualitätssicherung Zentralabteilung 

40‐0105  Beauftragte/‐r für den Haushalt (BfdH) 

40‐0105‐01  Allgemeine Angelegenheiten BfdH 

40‐0105‐02  Einzelangelegenheiten BfdH 

40‐02  Organisation und Regelungen im MRI 

40‐0201  MRI‐Regelungen 

40‐0202  Kooperationen Hochschulen 

40‐03  Strategie und Verwaltung 

40‐0301  Strategietagung 2018 

40‐0302  Strategietagung 2019 

40‐0303  Strategietagung 2020/2021 

40‐0304  Strategietagung 2023 

40‐04  Steuerung von digitalen Transformationsprozessen der Zentralabteilung 

40‐0401  Programm Management OZG Bund 

40‐0402  Organisationskonzept Elektronische Verwaltungsarbeit 

40‐0403  Datenschutz und Informationssicherheit im E‐Government 
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40‐05  Strategie zur Verwaltungsmodernisierung 

40‐0501  Einführung von E‐Government‐Prozessen nach ITIL 

40‐0502  Steuerungsinstrumente (E‐Government Scorecard) 

40‐0503  Strategie zur Digitalen Transformation 

40‐06  Justiziariat 

40‐0601  Grundsätzliches und Sonstiges 

40‐0601‐01  Steuerung der Rechtsangelegenheiten 

40‐0601‐02  Anfragen 

40‐0601‐03  Juristische Datenbanken und Netzwerke 

40‐0602  Einzelne Rechtsangelegenheiten 

40‐0602‐01  Allgemeines 

40‐0602‐02  AGG 

40‐0602‐03  Arbeits‐ und Dienstrecht  

40‐0602‐04  Datenschutzrecht (DSGVO, BDSG) 

40‐0602‐05  Gebühren‐ und Kostenrecht  

40‐0602‐06  Geistiges Eigentum, Urheberrecht 

40‐0602‐07  Gleichstellungsrecht  

40‐0602‐08  Haushaltsrecht 

40‐0602‐09  Integrität, Unabhängigkeit  

40‐0602‐10  Immobilienrecht  

40‐0602‐11  IT‐Recht 

40‐0602‐12  Recht der Presse‐ und Öffentlichkeitsarbeit 

40‐0602‐13  Rechtsfragen des Krisenmanagements 

40‐0602‐14  Rechtsfragen der Wissenschaft und Forschung 

40‐0602‐15  Vergaberecht  

40‐0602‐16  Vertragsrecht 

40‐0602‐17  Verwaltungsorganisationsrecht 

40‐0602‐18  Verwaltungsrecht 

40‐0602‐19  Sonstige Rechtsangelegenheiten 

40‐0603  Angelegenheiten nach Informationsfreiheitsgesetz (IFG) 

40‐0603‐01  Allgemeine und sonstige Angelegenheiten 

40‐0603‐02  Verfahren 

40‐0604  Interne Hinweisgeberstelle 

40‐0604‐01  Allgemeine und sonstige Angelegenheiten 

40‐0604‐02  Verfahren  

40‐07  Interne themenübergreifende Projekt‐ und Arbeitsgruppen  

40‐0701  Projektmanagementstandards‐ und vorlagen 

40‐0702  Projekte ‐ "Agiles Projektmanagement" 

40‐0703  Projekte ‐ "Klassisches Projektmanagement" 

40‐0704  Arbeitsgruppen 

40‐08  Vordrucke/Formulare 

40‐0801  übergreifende Vordrucke 

40‐0802  FB 1 Finanzen 

40‐0803  FB 2 Personal/Organisation 

40‐0804  FB 3 Infrastruktur ‐Bauangelegenheiten 
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40‐0805  Stabsstellen der Zentralabteilung 

40‐09  Intranet XWiki 

40‐0901  Institute 

40‐0902  Forschungsleistungen und Informationsmanagement 

40‐0903  Leitung 

40‐0904  Zentralabteilung 

40‐0905  Gremien und Arbeitsgruppen 

40‐0906  Soziales  

40‐10  Datenmanagement und Datenbanken Zentralverwaltung 

40‐1001  Workflowsysteme 

40‐1001‐01  Elektronisches Formularcenter eFC 

40‐1001‐02  Public Administration Software System (PASS) 

40‐1001‐03  E‐Government‐Gesetz (EGovG) 

40‐11  Haushalt 

40‐1101  Grundsätzliche Haushaltsangelegenheiten 

40‐1101‐01  Allgemeine Maßnahmen von finanzieller Bedeutung 

40‐1101‐02  Bauangelegenheiten (Haushaltsangelegenheiten) 

40‐1101‐03  Großgeräte (Haushaltsangelenheiten) 

40‐1101‐04  Gebühren 

40‐1101‐05  Interne Verrechnungen 

40‐1101‐06  Kosten‐ und Finanzierungsplanung Messen u. Konferenzen ‐ Mittelüberwachung 

40‐1102  Haushalts‐ und Finanzplanung 

40‐1102‐01  Haushaltsvoranschlag und Finanzplanung 

40‐1102‐02  Jahresabschluss und Rechnungslegung 

40‐1102‐03  Vorläufige Haushaltsführung 

40‐1103  Haushaltsvollzug, ‐bewirtschaftung und ‐überwachung 

40‐1103‐01  Haushaltsmittelverteilung an Titelverwalter 

40‐1103‐02  Mittelumwidmungen 

40‐1103‐03  Auswertungen und Statistiken für Titelverwalter 

40‐1103‐04  Haushaltsmittelanforderung und ‐zuweisung 

40‐1103‐05  Verpflichtungsermächtigungen 

40‐1103‐06  Betriebsmittelschätzung 

40‐1104  Angelegenheiten des Bundesrechnungshofes 

40‐1104‐01  Allgemeines ‐ Bundesrechnungshof 

40‐1104‐02  Prüfungen ‐ Bundesrechnungshof 

40‐1104‐03  Einzelrechnungsprüfung 

40‐1104‐04  Prüfung der Fachbereiche 

40‐1104‐05  Querschnittsprüfungen  

40‐1105  Einnahmen 

40‐1105‐01  Entgeltordnung 

40‐1105‐02  Entgeltprojekte 

40‐1105‐03  Spenden, Sponsoring, Schenkungen 

40‐1105‐04  Honorare 

40‐1105‐05  Angelegenheiten Kostenerstattungsvorschrift  

40‐1105‐06  Niederschlagung/Erlass/Stundungen von Ansprüchen 

40‐1106  Kassenangelegenheiten 
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40‐1106‐01  Einrichtung und Verwaltung der Geldstellen allgemein 

40‐1106‐02  Geldstelle Karlsruhe 

40‐1106‐03  Geldstelle Kiel ‐stillgelegt‐ 

40‐1106‐04  Geldstelle Kulmbach ‐stillgelegt‐ 

40‐1106‐05  Geldstelle Detmold 

40‐1106‐06  Abstimmung Unterschriftsmitteilungen mit den Bundeskassen 

40‐1106‐07  Kreditkarten 

40‐1106‐08  Kassenprüfungen 

40‐1107  Fachadministration und Befugnisverwaltung Haushaltsverfahren 

40‐1107‐01  Fachadministration PASS 

40‐1107‐02  Befugnisverwaltung PASS, HICO und eFC 

40‐1107‐03  Feststellung sachliche und rechnerische Richtigkeit 

40‐1108  Steuerangelegenheiten 

40‐1108‐01  Jährliche Umsatzsteuererklärung 

40‐1108‐02  Monatliche Umsatzsteuervoranmeldung 

40‐1108‐03  Neuregelung § 2b Umsatzsteuergesetz 

40‐1108‐04  Sonstige Steuerangelegenheiten 

40‐12  Drittmittelverwaltung 

40‐1201  Förderrichtlinien ‐ Übersichten Drittmittelprojekte 

40‐1202  Statistische Auswertungen und Anfragen Drittmittel 

40‐1203  Bearbeitung von Projektanträgen 

40‐1204  Drittmittelverträge der Projektpartner  

40‐1205  Zuweisungsbescheide 

40‐1206  Mittelanforderung ‐ und annahme 

40‐1207  Anträge zur Mittelumwidmung und Mittelaufstockung 

40‐1208  Finanzielle Zwischen‐ und Jahresnachweise 

40‐1209  Projektbezogene Personalausgaben 

40‐1210  Haushaltsüberwachung Drittmittelprojekte 

40‐1211  Ausgabereste und Plausibilitätsprüfung 

40‐1212  Schlussrechnung Drittmittelprojekte 

40‐1213  Vorbereitung von Wirtschaftsprüfungen 

40‐13  Beschaffungswesen/Vertragswesen 

40‐1301  Grundsatzangelegenheiten 

40‐1301‐01  Verträge Dokumenten Management System PASS 

40‐1301‐02  Beschaffungsvorgänge PASS 

40‐1301‐03  Korrespondenz Beschaffung/Vertragswesen 

40‐1301‐04  Leistungsstörungen im Beschaffungsbereich 

40‐1301‐05  Rechnungsangelegenheiten 

40‐1301‐06  Zollangelegenheiten 

40‐1301‐07  Dokumentenmanagementsystem PASS 

40‐1302  Bestandsverwaltung 

40‐1302‐01  Inventarverwaltung 

40‐1302‐02  Vermögensrechnung 

40‐1302‐03  Inventur MRI 

40‐1302‐04  Aussonderung 

40‐14  Personalverwaltung 
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40‐1401  Stellenplan 

40‐1402  Fachverfahren im Personalbereich 

40‐1403  Angelegenheiten der Beamtinnen und Beamten 

40‐1404  Angelegenheiten der Tarifbeschäftigen 

40‐1405  Angelegenheiten der Auszubildenden 

40‐1406  Praktikanten/Gastaufenthalte 

40‐1407  Personalkosten 

40‐1408  Wohnungs‐ und sonstige Fürsorgeangelegenheiten 

40‐1409  Arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchung 

40‐1410  Personalverwaltung (Allgemein) 

40‐1411  Personalstatistik 

40‐15  Personal‐ und Organisationsentwicklung 

40‐1501  Controlling 

40‐1501‐01  Leitungsvorlage (MRI in Zahlen) 

40‐1502  Wissensmanagement  

40‐1502‐01  Konzept Wissensmanagement 

40‐1502‐02  Fachadministration Intranet Zentralabteilung 

40‐1503  Personalentwicklung  

40‐1503‐01  Personalentwicklungskonzept 

40‐1503‐02  Konfliktmanagement 

40‐1504  Vereinbarkeit von Familie und Beruf   

40‐1504‐01  Audit Familie und Beruf ‐ Umsetzungskonzept 

40‐1504‐02  Vereinbarungen Kindertagesstätte 

40‐1505  Betriebliches Gesundheitsmanagement (BGM) 

40‐1505‐01  Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) 

40‐1505‐02  Verhältnisprävention 

40‐1505‐03  Verhaltensprävention 

40‐1506  Organisation 

40‐1506‐01  Strategische Organisationsentwicklung 

40‐1506‐02  Analyse/Optimierung Aufbau‐ und Ablauforganisation 

40‐1506‐03  Change‐Management  

40‐1506‐04  Bundesverwaltung 

40‐1506‐05  Erster Hilfe ‐ Unfallgeschehen ‐ Berufskrankheiten 

40‐1506‐06  Mitarbeiterbefragungen 

40‐1506‐07  Dienstausweise ‐ Dienstpässe 

40‐1506‐08  Zuarbeit ‐ Bestellung und Beauftragung von Funktionsträgerinnen/Funktionsträgern 

40‐1506‐09  Kassenprüfungen 

40‐1506‐10  Ideenmanagement 

40‐1506‐11  Bestellung Sicherheitsbeauftragte 

40‐1507  Stellenplanbewirtschaftung 

40‐1507‐01  Bewirtschaften der Haushaltsmittel (Beamte, Tarifbeschäftigte)  

40‐1507‐02  Planstellen/Stellendatei 

40‐1508  Dienstpostenverwaltung 

40‐1508‐01  Dienstposten‐ und Tätigkeitsbeschreibungen  

40‐1508‐02  Dienstpostenbewertungen  
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40‐1508‐03  Dienstpostendokumentationssammlungen (Musterdokumentationen) 

40‐1508‐04  Bewertung sonstiger Tarifbeschäftigter/Gutachtenerstellung 

40‐16  Dienstreisen/Trennungsgeld/Umzugskosten 

40‐1601  Grundsatzangelegenheiten 

40‐1601‐01  Neues Bundesreisekostengesetz (BRKG) ab 2005 

40‐1601‐02  Fahrt‐ und Aufenthaltskosten  

40‐1601‐03  Dienstreisen mit Urlaub/privaten Aufenthalten  

40‐1602  Reisen von externen Reisenden 

40‐1602‐01  Vorstellungsreisen 

40‐1602‐02  externe Reisende (bspw. MRI‐Kolloquien) 

40‐1602‐03  Wissenschaftlicher Beirat 

40‐1602‐04  Max Rubner Conference (MRC) 

40‐1603  Dienstreisen im Rahmen der bilateralen Kooperation 

40‐1603‐01  Zusammenarbeit mit China 

40‐1603‐02  Zusammenarbeit mit den Niederlanden/Rumänien 

40‐1604  Reisevorbereitung 

40‐1604‐01  Abschläge 

40‐1605  TMS‐Module 

40‐1605‐01  AirPlus 

40‐1605‐02  BIBE 

40‐1605‐03  Bund‐OBE 

40‐1606  Reiseabrechnung 

40‐1606‐01  Dienstreisen ‐ Inland 

40‐1606‐02  Dienstreisen ‐ Ausland 

40‐1606‐03  Fahrtkostenentschädigung 

40‐1606‐04  Erstattung von Reisekosten ‐ Inland 

40‐1606‐05  Erstattung von Reisekosten ‐ Ausland 

40‐1606‐06  Familienheimfahrten/Fahrten ‐ Teilnahme Auszubildende Berufsschulunterricht  

40‐1607  Reisen der Interessenvertretungen 

40‐1607‐01  Reisekostenerstattung Personalvertretungsangelegenheiten 

40‐1608  Trennungsgeld 

40‐1608‐01  Personalverfügungen Trennungsgeld 

40‐1609  Umzugskosten 

40‐1609‐01  Personalverfügungen Umzugskosten 

40‐17  Handlungsfeld Bildung 

40‐1701  Allgemeines 

40‐1701‐01  Strukturierung Fort‐ und Weiterbildung  

40‐1701‐02  Evaluation der Maßnahmen  

40‐1701‐03  Konzeption ‐ Neuorganisation der Fortbildung  

40‐1701‐04  Konzeptionen zu Bildungsmaßnahmen  

40‐1701‐05  Programmvorschläge Weiterbildungsmassnahmen 

40‐1701‐06  Fort‐ und Weiterbildungscontrolling  

40‐1702  Fortbildungen Bundesakademie für öffentliche Verwaltung (BAköV) 

40‐1702‐01  Programmabfrage 

40‐1702‐02  Bedarfsabfrage MRI 
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40‐1702‐03  Einzelmaßnahmen (BAköV) 

40‐1703  Arbeitssicherheits‐ und Pflichtfortbildungen 

40‐1703‐01  Betriebliche Ersthelfer/Erste Hilfe/Notfalltraining 

40‐1703‐02  Brandschutz‐/Evakuierungshelfer/‐innen 

40‐1703‐03  Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung (DGUV) 

40‐1703‐04  Laborleitungsschulungen 

40‐1703‐05  Tierärzte 

40‐1703‐06  Tierschutzbeauftragte/Versuchstierkunde 

40‐1704  Fachfortbildungen 

40‐1704‐01  Bedarfsfeststellung 

40‐1704‐02  Einzelmaßnahmen Fachfortbildungen 

40‐1705  Führungskräftefortbildungen  

40‐1705‐01  Bedarfsfeststellung 

40‐1705‐02  Einzelmaßnahmen Führungskräftefortbildungen 

40‐1706  Fremdsprachliche Fortbildungen 

40‐1706‐01  Bundessprachenamt 

40‐1706‐02  Deutsch als Fremdsprache 

40‐1706‐03  Intranet Fortbildung 

40‐18  Infrastruktur‐Bauangelegenheiten  

40‐1801  Bauliche Barrierefreiheit 

40‐1801‐01  Raumplanung 

40‐1801‐02  Notfallmanagement 

40‐1801‐03  Alarmkalender 

40‐1801‐04  Freezer 

40‐1802  Nachhaltigkeit  

40‐1802‐01  Nachhaltige Bewirtschaftung 

40‐1802‐02  Ressourcenmanagement  

40‐1802‐03  Bau und Sanierung von Bundesliegenschaften 

40‐1803  Bauangelegenheiten 

40‐1803‐01  Baugenehmigungen (interne Genehmigungen) 

40‐1803‐02  Baumaßnahmen, Bauunterhaltung 

40‐1803‐03  Energie‐Contracting‐Maßnahmen 

40‐1804  Innere, technische Dienste 

40‐1804‐01  Beschaffung 

40‐1804‐02  Beflaggung 

40‐1804‐03  Bewachung 

40‐1804‐04  Bundesanstalt für Immobilienaufgaben (BImA) 

40‐1804‐05  Dienst‐Kfz (Fahrzeugunterlagen, Fahrzeugakte) 

40‐1804‐06  Dienstwohnungen 

40‐1804‐07  Gebäude‐ und Lagepläne 

40‐1804‐08  Liegenschaften 

40‐1804‐09  Pforte 

40‐1804‐10  Postangelegenheiten 

40‐1804‐11  Reinigung 

40‐1804‐12  Technische Infrastruktur 
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40‐1804‐13  Ticketsystem Reparaturaufträge 

40‐1804‐14  Verfahrensverzeichnisse 

40‐1804‐15  Vermietung 

40‐1804‐16  Raumplanung und ‐verwaltung 

40‐1804‐17  Ver‐ und Entsorgung 

40‐1804‐18  Vorschriften 

40‐1805  Elektrotechnik 

40‐1805‐01  Dokumentation Elektrotechnik 

40‐1805‐02  Elektroprüfung 

40‐1805‐03  Elektrische Reparaturen 

40‐1805‐04  Elektrotechnische Serviceleistungen 

40‐1805‐05  Pläne Elektrotechnik 

40‐1805‐06  Technische Anlagen 

40‐1805‐07  Organisation Elektrotechnik 

40‐1805‐08  Elektrofachkraft 

40‐1806  Werkstätten 

40‐1806‐01  Dokumentation 

40‐1806‐02  Bewirtschaftung von Gasen 

40‐1806‐03  Reparaturen 

40‐1806‐04  Organisation Werkstätten 

40‐19  Informationstechnik (IT) 

40‐1901  IT‐Allgemeines 

40‐1901‐01  Infomaterial  

40‐1902  Organisation 

40‐1902‐01  Konzepte  

40‐1902‐02  Anfragen 

40‐1903  Haushalts‐ und Beschaffungsangelegenheiten IT 

40‐1903‐01  Markterkundungen 

40‐1903‐02  Verträge und Vereinbarungen 

40‐1903‐03  Lizenzmanagement (IT) 

40‐1903‐04  DFN PKI 

40‐1904  Kommunikationstechnik 

40‐1904‐01  Telefonanlagen 

40‐1904‐02  Web‐ und Videokonferenzsysteme 

40‐1905  IT‐Projekte (extern) 

40‐1905‐01  IT‐Konsolidierung Bund 

40‐1905‐02  Green IT 

40‐1906  Systeme 

40‐1906‐01  IT‐Belange zur baulichen Infrastruktur, Stromversorgung,    
Klimatechnik und Brandschutz (IT) 

40‐1906‐02  Serverinfrastruktur und Virtualisierungslösungen 

40‐1906‐03  Speicherinfrastruktur 

40‐1906‐04  Sicherungsbezogene Infrastruktur 

40‐1906‐05  Netzwerktopologie und ‐topografie 

40‐1906‐06  Netzanbindungen 

40‐1907  Anwendungen/Benutzersupport 
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40‐1907‐01  Softwarepaketierung und ‐bereitstellung 

40‐1907‐02  Zentrale Verwaltung von End‐Geräten 

40‐1907‐03  Fernzugangslösungen im MRI 

40‐1907‐04  Identity and Access Management (IAM) 

40‐1907‐05  E‐Mail 

40‐1907‐06  Benutzerverwaltung 

 


